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Anforderungen

e Schulungsplanung (Jahrlich)

e Prasenzschulung und Selbstschulung mit Bestatigung Verstanden/Nicht Verstanden.
(Worklow: Bei nicht Verstanden zuriick an Auftraggeber) (Workflow per Mail)

e Gruppierung von Mitarbeitern um Schulungen in Gruppen auszufiihren

e Statistik Uber durchgefiihrte Schulungen im Unternehmen (Anzahl, Zeit, Kosten)

e Erinnerungen, dass Schulungen anstehen

e Einfordern der Schulungen durch PDAP

e Auswertungen in der Qualitfikationsmatrix

e Schulungsunterlagen (Vorlagen und Nachweise) managen

e personenbezogene sowie bereichsbezogene Auswertungen

Ablauf bei Selbstschulung:

e Der Referent erstellt eine Schulung inkl. Unteralgen z.B. ein PDF.

e Der Referent wahlt eine Gruppe oder einzelne Mitarbeiter die geschult werden
miuissen und einen Termin bis wann die Schulung abgeschlossen sein muss.

e Die Mitarbeiter sehen in Ihrem personlichen Cockpit Ihre Schulungsiibersicht mit
Status (erledigt, offen und Uberfallig) der einzelnen Schulungen

e PDAP schickt allen Schulungsteilnehmern regelmaRig eine Liste ihrer Schulungen.

e Der Mitarbeiter klickt auf den Link und 6ffnet die Schulung in seiner personlichen
Checkliste

e Der Mitarbeiter bestatigt die Schulung mit ,Verstanden / Nicht Verstanden”

e Beiverstanden ist die SchulungsmalRnahme beendet, bei nicht verstanden erfolgt
eine Rickinfo an den Ersteller.

e Die Ersteller bzw. Referenen, erhalten regelmaRig eine Liste der Mitarbeiter deren
Schulungstermine tberfallig sind.

Uberblick zur Schulungsplanung

Uberblick zum Bedarf an Schulungen und deren die Wirksamkeiten.
Organisation der SchulungsmafRnahmen und Terminen. Auswertungen und
Erinnerungen zur Mitarbeiterqualifikation.

In vielen Unternehmen wird ein Schulungsplan verwendet, um den Uberblick zum Bedarf an
Schulungen und deren die Wirksamkeiten mithilfe eines Schulungsplans zu behalten. Auch
wenn die ISO 9001 nicht explizit den Einsatz eines Schulungsplans fordert, so erleichtert bei
einem entsprechenden Bedarf und einer Vielzahl von MaRnahmen ein solches Tool die
Aufgaben ungemein. Das PDAP7.5 MV -Schulungsmanagement bietet hier eine
browserbasierte Variante, die neben der Organisation der Schulungsmafl3nahmen im Portal
auch alle Termine mit automatischen Einladungen per E-Mail und entsprechenden
Terminerinnerungen bereitstellt. AuRerdem lasst sich das Schulungsmanagement so im
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Gesamtkontext des CAQ-Systems im Rahmen des

MalRnahmenmanagements integrieren. Mitarbeiter werden rechtzeitig vom System tber
anstehenden MalRnahmen informiert und das Management erhalt per Qualifikationsmatrix,
Uberblick tiber den Qualifikationsstand der einzelnen Mitarbeiter in den Abteilungen.

Management Cockpit

Das Management Cockpit bietet den zentralen personlichen Einstiegspunkt fur das
Schlungsmanagement. Es zeigt direkt in der Rundampel an, welche Termin anstehen,
welche gegebenenfalls Uberfallig bzw. verpasst wurden und welche Schulungen im
betreffenden Jahr erfolgreich, sprich verstanden abgeschlossen wurden. Mit den Hyperlinks
unter den Segmenten kann direkt in die zugehdorig gefilterte Checkliste gewechselt werden.
Ebenso kdnnen die Verwaltungsaufgaben wie Schulungsplan-Management und die
Katalogpflege wahrgenommen werden.

Menii mSEhulurl;smanaganenlC

< 8 B | hl-nb-mark; y t/Schulungsmanagement/SchulungsmanagementCockpit [ %

Ldl | PDAP7.5 Management View € L 7 | ARBEITSGRUPPE\mark

Y Favoriten [ Durchsuchen [ Kommentare

Stamm > Schulungsmanagement - SchulungsmanagementCockpit

< h won1  » > O ® 100% v o =
Schulungsmanagement Cockpit: ARBEITSGRUPPE\mark

. 2017 2013 2019

HAufgaben:

Perschnliche Checklisten fiir Schulungen p =L Alle Aufgaben
3 m Uberfallig Schulungscheckliste
2 offen

10 durchgefiihrt nicht verstanden
’ durchgefiihrt verstanden

HVerwaltung und Auswertung:

Stammdaten und Kataloge M‘ Auswertung und Kennzahlen

Schulungsarten Qualifikationsmatrix

Wirksamkeitsprofungen (Testarten) Qualifikationstand

Schulungsmanagement Qualifikationskosten
. Schulungsplane Schulungsgeneralliste
ARBEITSGRUPPE'mark 21.05 2013 13:14:45
JessenLenz GmbH, Steinmetzstrate 3, D-23556 Lubeck, Tel. 0049-451-87360-0 111

Abbildung 1: Cockpit fur das Schulungsmanagement

Das Management Cockpit bietet einen Ubersichtlichen Zugriff auf alle Funktionen im
Schulungsmanagement, sowie einen Zugriff auf die Auswertungen und die Statistik. Die
wichtigsten Kennzahlen werden direkt dargestellt. Per Link kann in die einzelnen
Funktionsbereiche gewechselt werden, um z.B. Katalogdaten zu pflegen oder neue
Schulungsplane anzulegen und zu verwalten. Fir die einzelnen Gruppen kénnen Uber den
Designer auch individuelle Cockpits konfiguriert werden, in denen z.B. die fir einen
bestimmten Personenkreis nicht erforderlichen Katalogbearbeitungen ausgeblendet werden,
wenn z.B. diese Personen keine grundsatzlichen Stammdatenkataloge pflegen brauchen.

Optimierung von Darstellungen
Der Bereich fur die Aufgaben oder die Auswertungen kann auch ausgeblendet werden.
Sofern das Cockpit in dem Zusammenhang dann nach ,Gesamte Seite” skaliert wurde, wird
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z.B. der Ampelbereich in dem Fall vergrof3ert dargestellt, da mehr
Anzeigeplatz zur Anzeige bereitsteht.

Menii M) SchulungsmanagementCc X +

< 88 © | hi-nb-mark/R _SSRS/report/sc agement/Schulu e 0P Q

Ll | PDAP7.5 Management View ? | ARBEITSGRUPPE\mark

* Favoriten |:| Durchsuchen E] Kommentare

Stamm > Schulungsmanagement » SchulungsmanagementCockpit

Schulungsmanagement Cockpit: ARBEITSGRUPPE\mark

2017 2018 2019 ..

EHAufgaben:
Persdhnliche Checklisten fir Schulungen 4 =T Alle Aufgaben
3 = Uberfallig Schulungscheckliste
2 offen
10 ’ durchgefuhrt nicht verstanden

durchgefuhrt verstanden
E ‘erwaltung und Auswertung:

ARBEITSGRUPPEWmark 21.05.2018 13:14:45
JessenLenz GmbH, Steinmetzstrate 3, 0-23556 Lubeck, Tel. 0049-451-67360-0 171

Abbildung 2: Aufgabenoptimierte Ansicht im Cockpit

Qualitfikationsmatrix

PD2P

bH 16.05.2018 D6.0_13
017 2018 2019 Qualifikationsmatrix isi
FH2 - VR 329.00 Datum Revision 96
Qualt ol B006-051 mark 15 Jahre 2
ity con
uality Unterschrift Archivierung Blatter
Mitarbeiter -
58 ¢ 5

22 |we |8

§5 ¥ &2 -

§f 25 [ %%

£ 82 3 &2

<id Zc ] Sk
Bache
Mark Hausmann 9 »
Mark2
Sarah Smith

Stammdatenverwalter

Susanne Braun

Zimmer, Sven

fettiunterstrichen = Bereichsleitung

Legende

@ Miarbeterim AG geschut (P darbaiter beherrscht den AG nachweisich

D Witarbaiter baharrscht den AG nachweislich und unterstitet MA i dissem AG

@ witarbeites AG, inkl. aller " und schult MA in diesem AG
Qualifikationsstand
Stand 2017 2018
16.05.2018 lLQ Q. L] v.Q lLQ Q. n.Q v.Q
Soll-Qualitfikation 2 2 2 2 2 16 2 2
Ist-Qualifikation 0 0 0 0 0 2 o o

Abbildung 3: Auszug der Qualifikationsmatrix

Die Matrix ermoglicht die gruppenbezogene Auswertung von Schulungen nach
vorgegebenen Zeitrdumen. Somit kann der Qualifikationsstand in den einzelnen Abteilungen
oder auch fur das ganze Unternehmen visualisiert und reportet werden. Hierbei werden Soll-
und Ist-Stande fur die einzelnen Mitarbeiter in Bezug auf die jeweiligen Schulungen und in
der Matrix in Form einer Score Card dargestellt. Der Schulungsstand wird mithilfe von 5-
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Quarter Signal Charts angezeigt. Dies erfolgt immer bezogen auf die
aktuellste Schulung im betrachteten Zeitraum flr den Mitarbeiter.

Legende

X | keine Bewertung des Qualifizierungsgrades
Mitarbeiter im AG geschult

Mitarbeiter beherrscht den AG nachweislich

Mitarbeiter beherrscht den AG nachweislich und unterstiitzt MA in diesem AG

Mitarbeiter beherrscht den AG, inkl. aller Prifungen etc. und schult MA in diesem AG

e 6 ¢ O

Kopfdaten fir den Ausdruck

Die Parameter die die Kopfdaten im Ausdruck bilden, kénnen bei der Erstellung des
Berichtes angegeben werden. Die Abteilung, die Revision und die Kennzeichnungen fur die
Archivierung. Dies Angaben werden dann bei Betatigung des Schalters ,Bericht

anzeigen“ mit in die Ausgabe eingeflgt im Kopfbereich der Seite.

Abteilung Auftragsmanagement v Datum 12.05.2018 18:32:16 1 NuLL

Archivierung 15 Jahre [ NuLL Unterschrift [ NuLL
1 von 1 2] @ B @ W~ | 100% - Suchen | Weiter

EMS GmbH 12.05.2018 D6.0_13

Qualifikationsmatrix
- 2017 2018 2019 ... FH? - VR 329-00 Datum Revision 96
B006-051 mark 15 Jahre | 1
Auftragsmanagement - —
Unterschrift Archivierung | Blatter

Abbildung 4: Kopfdatenparameter fur die Berichtserstellung

Aufbau der Matrix
Auf der Y-Achse werden die Mitarbeiter zur ausgewahlten Abteilung dargestellt. Der
Bereichsleiter wird jeweils fett dargestellt.

|Abtei|ung Quality control v I Datum |14‘05‘201g10:54:13 |I:| NULL
Archivierung ‘mam |[| NULL Unterschrift |mark ||:| NULL
Kennzeichnung ‘D 5.0 13 | ] UL Revision |95 | O nuLL
1 von 1 ‘..';' @ LJ {a n'-{' 100% = Suchen | Weiter
EMS GmbH 14.05.2018 D6.0_13 -
Qualifikations matrix -
L2017 2018 2019 . FH2 - VR 329-00 Datum Revision 96
. B006-051 mark 15 Jahre 1
Quality control - -
Unterschrift Archivierung  Blatter
Mitarbeiter _c = =
= S
2% = 5 £ Bereich: Quality control, Quality control E\EI
= ] 2 3
23 S =5 [ Dafentialf |
[ B So
52 5 5% Karzel [Qual trol IV Aktiviert
— Viel
% = $ >o'\§‘ frzel Quany-oon rol
Bache Bersich |Quiality control
Mark Hausmann - » | I Bereichsleiter |r.|ark Hausmann j | I
Mark2 Umgebung | ﬂ

Sarah Smith
Stammdatenverwalter gedndert am 14.05.2018 10:08  von Mark Hausmann

Susanne Braun

Zimmer, Sven

Abbildung 5: Kennzeichnung des Bereichsleiters im PDAP-Stammdatenkatalog
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Quialifikationstand als Vergleich nach Soll- und Ist- Stand

Der Qualifikationstand der Schulungsplanung in Quartalen, wird im Vorjahresvergleich nach
Soll- und Ist-Stand ausgewertet. Dabei wird die Anzahl der geplanten Schulungen zur Anzahl
der durchgefiihrten Schulungen gegeniibergestellt. Die Zusammenfassung kann in auf
Quartals- und auf Jahresebene umgeschaltet werden, sodass z.B. im vorhergehenden Jahr
auf Jahresebene verdichtet werden kann.

2’:/‘ Schulungsplanung: Quality control
Qualifikationsstand
Stand 2017 2018
16.05.2018 i LQ e ma va
Soll-Qualitfikation 48 2 16 2 2
Ist-Qualifikation 0 0 2 0 0

ARBEMSGRUPPE\mark 15.05.2018 12:47.24
JessenLenz GmbH, Steinmetzstralle 3, D-23555 Libeck, Tel. 0049-451-87360-0

Abbildung 6: Soll- Ist- Vergleich der Schulungen in den Quartalen mit Umschaltmdglichkeit auf Jahresebene

EMS GmbH 16.05.2018 D6.0_13

S017 A0 B0 Qualifilkationsmatrix _
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B006-051 mark 15 Jahre 2

I |
Quallty contro Unterschrift Archivierung Blatter

Mitarbeiter g
8§ B S
22 3% 2 E
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0 =22 8 £&
Bache
Mark Hausmann -+ »
Mark2
Sarah Smith

Stammdatenverwalter

Susanne Braun
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fettiunterstrichen = Bereichsleitung

Legende:

@ Miarbeiter im AG geschult O Mitarbaiter beherrscht den AG nachweislich

< Mitarbuiter beharrscht den AG nachwelslich und untersiGtzt MA in diesem AG

@ Mitarbeiter beherrschi den AG, inkl. aller Prafungen etc. und schult MA in diesem AG

Qualifikationsstand

Stand 2017 2018
16.05.2018 l.Q e ma wva La In.Q ma wva
Soll-Qualitfikation 12 12 12 12 2 16 2 2
Ist-Crualifikation 0 0 0 0 0 2 0 0

Abbildung 7: Ausgabe im Bericht der Qualifikationsmatrix

Schulungsarten
Der Katalog der Schulungsarten ermdglicht die Organisation der unterschiedlichen
Quialifikationskategorien. Dazu gehoren z.B. Einteilungen wie:

e Allgemeine Einweisung

e Berechtigung zum Stoppen der Fertigung
e Vor- und Zwischenprifung

e Sichtprufung der Lotstellen Endprifung

e Bedienung der Lotstellen Endprufung
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e Versand Freigabe
e Nacharbeit der n.i.O. Lotstellen

[l PDAP75 Management View @ L 7 | MarkHausmann

% Favoriten [ Durchsuchen =1 Kommentare

Stamm > Schulungsmanagement > Schulungsarten

schulungsart |Versand Freigabe NULL Bericht anzeigen

< N vonl > 3 O ® 100% v “ =) Suchen | Weiter

Schulungsarten
\Versand Freigabe
Art der Qualifizierung
Allgemeine Einweisung
Berechtigung zum Stoppen der Fentigung
Vor- und Zuischenpriffung
Sichtpriifung der Litstellen Endpriffung
Bedienung der Lotstellen Endprifung
Versand Freigabe
Nacharbeit der n.i.0. Lotstellen

ARBEITSGRUPPEWmark 06.03.2018 14:24:30
JessenLenz GmbH, Steinmetzsiralie 3, D-23556 Libeck, Tel. 0049-451-87360-0 11

Abbildung 8: Katalog fur die Organisation der Schulungsarten

Bearbeitung

Sie wahlen eine Schulungsart durch markieren aus, indem Sie die entsprechende Zeile mit
der Maus anklicken. Danach kénnen Sie deren Bezeichnung oben am Parameterfeld andern
oder im Falle von einem noch leeren Eintrag eingeben. Durch Anklicken der Bericht
anzeigen — Schaltflache, wir die Darstellung der Liste aktualisiert.

Wirksamkeitsprufungen

Der Katalog der Wirksamkeitsprifungen ermdéglicht die Unterteilung nach Art der Kontrolle.
Dazu gehdrt z.B. die schriftliche Kontrolle oder eine mindliche Abnahme. Die Bedienung
funktioniert genauso wie beim Schulungsartenkatalog.

e Schriftliche Prifung
e Mindliche Abnahme
e Multiple-Choice Test

[l PDAP7.5 Management View ? | Mark Hausmann

 Favoriten [} Durchsuchen (=1 Kommentare

Stamm > Schulungsmanagement -~ Wirksamkeitsarten

Wirksamkeitsprifung |Multiple-Choice Test NULL Bericht anzeigen

< h wonl > D> O ® 100% v “ =) Suchen | Weiter

Wirksamkeitsarten
Muttiple-Choice Test
Art der Wirksamkeitspriifung
Schriftliche Profung
Mindiiche Abnahme
Multiple-Choice Test

ARBEITSGRUPPEmark 08.03.2018 12:49:07
JessenLenz GmbH, Stenmetzstrafe 3, D-23556 Libeck, Tel. 0049-451-87360-0 17

Abbildung 9: Katalog der Wirksamkeitsprifungen
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Schulungsplanung (Jahrlich)

Der Schulungsplan dient der Organisation der jahresbezogenen Schulungen in den
einzelnen Abteilungen fir die Mitarbeiter, inklusive Wirksamkeit und Aufzeichnungen. Die
Bearbeitung erfolgt genauso, wie oben beschrieben, jeweils durch markieren der Zeile und
dann Anpassen der entsprechenden Parameterwerte mit anschliel3ender Aktualisierung der
Liste durch die Schaltflache ,Bericht anzeigen®. Die Schulungsliste kdnnen Sie dann Uber
das Feld in der ersten Spalte durch Anklicken des Links (...) aufrufen.

[l PDAP7.5 Management View ARBEITSGRUPPE\mark

K Favoriten [ Durchsuchen =] Kommentare

Stamm > Schulungsmanagement - Schulungsplan

Bezeichnung  Fertigungsbegleitprifung NULL Gruppe 8006-051

Bericht anzeigen

Ersteller Mark Hausmann v Datum 06.03.2018 fH onw

Version 1

Freigabedatum

NULL Freigabevon | Buchholz

[ @NULL  Jahreszuodnung [2018 NULL

Verlage @ True ) False [ NULL

< <oh vont > B> (@) [G) 100% v v = Suchen | Weiter
|:| Schulungsplanliste 2018 Auswahl des Jahres
2017 2018 2013

Bezeichnung

Gruppe Erstellt von Datum Version Freigabe von Freigabe am  Vorlage

Fertigungsbegleitpriifung B006-051 Mark Hausmann 06032018 1 Buchholz X
bhlungsplan fir die Produktion Mark Hausmann 06032018 2 Adam Jones 06.03.2018

‘Schulungsliste aufrufen

ARBEITSGRUPPEMmark 10.03.2018 16:13:42
JessenLenz GmbH, Steinmetzsirafie 3, D-23556 Libeck, Tel 0049-451-87360-0 11

Abbildung 10: Liste der Schulungspléne im angezeigten Jahr

Kopfdaten Legende

Diese Auflistung dient der Pflege der Kopfdaten fir die jahrlichen Schulungsplane. Uber das
Anklicken der Jahreszahlen in dem Rondell, kann zwischen der Liste der Schulungsplane in
den einzelnen Jahren gewechselt werden.

Bezeichnung

Bezeichnung fiir den Schulungsplan (Uber das eingeben eines x
kénnen bestehende Zeilen komplett geleert werden. Das
Wiedereinfugen einer Bezeichnung stellt die Eintrage wieder her. Mit x
gekennzeichnete Schulungspléane gelten als geldscht. Kopieren
kénnen Sie einen Schulungsplan durch Eingabe eines + an der ersten
Stelle der Bezeichnung.)

Gruppe Zuordnung einer Benutzergruppe aus dem PDAP Stamm, fur die
Zusammenfassung von Personengruppen mit gleichen
Schulungsanforderungen.

Version Versionsnummer und Revision

Erstellt von Mitarbeiter aus dem PDAP-Stammdatenkatalog, der den

Schulungskatalog erstellt

Erstellungsdatum

Datum der Erstellung

Freigabe

Mitarbeiter aus dem PDAP-Stammdatenkatalog, der den
Schulungskatalog freigibt

Freigabedatum

Datum der Freigabe

Jahreszuordnung

Nachtragliches Andern der Jahreszuordnung fiir den Schulungsplan.
Dies ist nitzlich nach dem Kopieren bestehender Schulungsplanen fir
kommende Jahre. Das Andern der Jahreszuordnung passt auch
automatisch bei allen eingetragenen Schulungen die Jahreszuordnung
in der Terminangabe an, sofern noch kein Erledigungsdatum
eingetragen ist.

Vorlage

Wenn Sie einen Schulungsplan als Vorlage kennzeichnen, dann wird
z.B. nicht vom Reminder an die eingetragenen Termine erinnert.
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PD2P

Dieser Eintrag kann somit frei als Template fir neue Schulungsplane

verwendet werden, ohne die Teilnehmerworkflows fur die Mitarbeiter
Zu beeinflussen.

Gruppen

Ein Schulungsplan kann direkt fiir eine Gruppe von Mitarbeitern eingeteilt werden. Dazu
dient eine PDAP Gruppenverwaltung als Grundlage. Hier kdnnen beliebige Personen unter

einer Gruppe zusammengefasst werden, die den gleichen Schulungsanforderungen
unterliegen.

£ PDAP 7.5 - [Gruppenverwaltung: BODE-051] Y — O *

&c Datei Bearbeiten Module Stammdaten Tools  System  Einstellungen Fenster Hilfe - || %

o4 - M @ F & - ' @ = ] ende

Datenblatt l Suchﬁg{e]

Gruppenname |BOOG-051 (APQP_Info )
K fassung der Sc forderungen fur eine Gruppe von Mittarbeitern |

Gruppenzuordnungen
Gruppenmitglieder
Beckmann -~
Horst Strohkirch
Mark Hausmann
Tobias v
< >

» | @31 Anlagen Ordner dffnen... [| SchlieRen

Q, start |[PDAP7.5Demo |PDAP |Mark |63 1 Zeie

Abbildung 11: Zusammenfassung der Schulungsanforderungen mit einer Gruppe in PDAP

Schulungsliste

Die Schulungsliste ist das Formblatt fir die Organisation der Schulungen innerhalb eines
Schulungsplans fur das betreffende Jahr. Hier werden neben den Angaben, fir wen wann
welche Schulungen geplant sind auch die Schulungsunterlagen angehangt, die fiir eine
bestimmte Schulung verwendet werden sollen. Uber den Link am Symbol kann zuriick zu
den Kopfdaten des Schulungsplans gewechselt werden.
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L T —
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Q-Grad

EINuL

O ©

Ersteller
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Termin
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it(h)  Monatiich Kosten Erledigt  Wirksamkeitsprifung Q-Grad  Unterlagen Ordn:
506 18052018 Hausordnung
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05.09.2018
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1 SchlieBanlage Zei
1
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Abbildung 12: Schulungsliste fiir einen Schulungsplan

Legende
Nr. Automatische laufende Nummerierung fur die Liste der
Schulungsmafinahmen.
Abteilung Die Abteilungen werden Uber den Abteilungskatalog in den PDAP-
Stammdaten vorgegeben.
Mitarbeiter Die Mitarbeiter werden aus dem PDAP-Stammdatenkatalog

vorgegeben. Wenn eine Abteilung angegeben wurde, dann werden
nur die zu dieser Abteilung zugehdrigen Mitarbeiter zur Auswabhl
angeboten. Uber das Anhaken der Namen, werden die Mitarbeiter der
aktuell selektierten Schulung zugeordnet. Das Entfernen der Haken
|6scht diese Zuordnung. (Mitarbeiter kbnnen bei Bedarf einzelnen
Schulungen in Ergéanzung zur angegebenen Gruppe fir den
Schulungsplan angegeben werden). Wichtig ist, dass die Mitarbeiter
im PDAP-Stamm einen Login Namen eingetragen bekommen, der
auch dem Windows Doméanennamen entspricht, damit sich diese
Personen dann auch im Portal ihre personlichen Checklisten anzeigen
lassen konnen. Fiur Personen flr dies nicht nétigt ist, entfallt diese
Bedingung. Mitarbeiter einzeln zuzuweisen ist dann erforderlich, wenn
diese eine Nachschulung bei einem Abschluss der
Schulungsmafllinahme mit ,nicht verstanden® bestatigt haben.
Ansonsten koénnen die fur Schulungen eingeplanten Mitarbeiter auch
auf der Ebene des Schulungsplans tber die Gruppenzuweisung
definiert werden.

Schulungsart

Art der SchulungsmalRnahme

Bezeichnung

Individuelle Bezeichnung der Schulungsmafinahme. Sie kdnnen durch
Voranstellen eines + Zeichens die aktuell selektierte
Schulungsmaflnahme kopieren. Sie kénnen durch Eingabe eines x
Zeichens in der Bezeichnung alle Felder der selektierten
Schulungsmaf3nahme léschen.

Termin

Termin der Schulung (Bezugsdatum fur die Erinnerungen)

Zeit

Fur die Schulung benétigte Zeit in Stunden

Wiederholungen

Anzahl der Monate nach der diese Schulung regelmafig wiederholt
werden soll.

Kosten Angabe der Kosten fir die Schulung pro Mitarbeiter

Durchgefuihrt am | Durchfiihrungsdatum der Schulungsmalinahme

Wirksamkeit Wirksamkeitsprufung zur Schulungsmafinahme, bzw. Bestatigung des
Mitarbeiters, ob die Schulung verstanden wurde

Q-Grad Qualifizierungsgrad der Mal3Bhahme:

JessenLenz GmbH | Steinmetzstral3e 3 | 23556 Lubeck | Fon: +49 (0451 ) 873 60 - 0 | www.pdap.de | info@pdap.de
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® Mitarbeiter im AG geschult
® Mitarbeiter beherrscht den AG nachweislich

9 Mitarbeiter beherrscht den AG nachweislich und unterstiitzt MA in
diesem AG

® Mitarbeiter beherrscht den AG, inkl. aller Prifungen etc. und schult
MA in diesem AG

Unterlagen Hier wird der Pfad zu den gespeicherten Schulungsunterlagen

Ordner eingetragen. Dieser kann ein Link auf eine Website oder ein Ordner im
MV-Portal oder dem Sharepoint sein oder ein Windows Verzeichnis.
Im Falle eines Windows Verzeichnisses sollte der SQL Server der
Datenbank dann aber einen Zugriff auf das Verzeichnis haben, damit
der Remidner, die Dateien aus dem Ordner auch als Anlagen mit
versenden kann, wenn die Benachrichtigen per E-Mail versendet

werden.
Unterlagen Hier wird die Bezeichnung fir die Unterlagen eingetragen. Die
Bezeichnung Bezeichnung erscheint in dem Feld in der Anzeige, wahrend der

Unterlagen Ordner als Hyperlink fiir dieses Feld fungiert.

Personliche Checkliste zur Bestéatigung der durchgefthrten Schulungen

Bei dieser Liste werden jedem Anwender automatisch, die fur ihn eingetragenen Schulungen
im laufenden Jahr angezeigt. Er kann dann die Durchfihrung der Schulung bestétigten und
ggf. einen Kommentar dazu eingeben. Die Liste kann so gefiltert werden, dass entweder nur
die noch nicht durgeftihrten Schulungen, die durchgefiihrten Schulungen oder alle
Schulungen aufgelistet werden. Bei Bedarf kann auch ein anderes Jahr als das aktuelle fir
die Auflistung ausgewahlt werden. Das Datum der Durchfihrung wird fett und in griiner
Schrift gekennzeichnet.

Ment M0 SchulungslisteCheck - SO X +

< C 8 | @ | hi-nb-mark/Reports SSRS/report/Schulungsmanagement/SchulungslisteCheck

ldl PDAP7.5 Management View € | L | 7 ARBETSGRUPPE\mark

v Favoriten [ Durchsuchen =1 Kommentare

Stamm > Schulungsmanagement > SchulungslisteCheck

Kommentar [nNuLL verstanden | (NULL) ~

Jahresauswahl

< < h wonl > > O ©® 100% ~ o = Suchen | Weiter
/ 1 Checkliste flur durchgefiihrte Schulungen 2018 - ARBEITSGRUPPE\mark

| D offen D durchgefiihrt E alle |‘,Filier nach Status der SchulungsmaBnahmen
Nr Bezeichnung Termin durchgefiihrt Zeit(h) Q-Grad  Unterlagen Ordner verstanden  Kommentar
1 Datensicherheit im 24042018 06.03.2018 8 beh ht di hutz-i hi Test2.

Untemehmen

unterstitzt
26.04.2018 4 beherrscht 010808 php

~

Allgemeine
Qualitatssicherung

ARBEITSGRUPPE\mark 08.04 2013 1
JessenLenz GmbH, Steinmetzstrale 3

5:05
3556 Libeck, Tel 0048-451-87360-0 101

ausgewdhlte Malnahme

Abbildung 13: Checkliste fiir durchgefuhrte Schulungen

JessenLenz GmbH | Steinmetzstral3e 3 | 23556 Lubeck | Fon: +49 (0451 ) 873 60 - 0 | www.pdap.de | info@pdap.de 11
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Bestatigung von Schulung und Auswertungsrelevanz

Bei Bestatigung der Durchfiihrung einer Schulung wird die Schulung auf den Teilnehmer
gebucht. Der Datensatz wird damit in die Qualifikationsmatrix aufgenommen. Au3erdem
werden die zugehdrigen Kosten in die Auswertung eingerechnet.

Checkliste fir durchgefihrte Schulungen 2018 - ARBEITSGRUPPE\mark

2017 2018 2019 [[etten [ ] curengatonn [x |aie

Nr Bezeichnung Termin durchgefiihrt Zeit (h) Q-Grad Unterlagen Ordner verstanden Kommentar
1 Datensicherheit im 24.04.2018 |09.05.2018 8 beherrscht  datenschutz-im-unternehmen  ja Test2...

Unternehmen !

unterstutzt

2 Allgemeine 26.04.2018 4 beherrscht 010808_php

Qualitatssicherung
3 Allgemeine 26.04.201% [08.05.2018 4 beherrscht 010808.php ja

Qualitatssicherung

ARBETSGRUPPEVmark 09.05.2018 09:24.11
JessenLenz GmbH, Steinmetzstrale 3, D-23556 Libeck, Tel 0048-451-37360-0 141

Abbildung 14: Bestatigung der Durchfiihrung von Schulungen durch die Teilnehmer

Auswertung Zeit und Kosten

Die Qualifikationskosteniibersicht ermdglicht die Auswertung in den Abteilungen nach
geplanten und durchgefiinrten Schulungen mit Matrixanalyse fiir die einzelnen Quartale. Als
Zeitraum ist das aktuelle Jahr inklusive des Vorjahres in den Filter voreingestellt. Es kann
aber auch ein anderer Rahmen gesetzt werden.

Qualifikationskostenibersicht in den

Abteilungen
Sch gskosten geplant: 2017 - 2018

I Seriesi EDV M Fabrication shop M FTE/SYST KS | Office QM-InPlast Il OS5 I Quality control
2000
w1500

g
2 1000
=z 500
o =
1 2 3 4 1 2 3 4
2017 2018
Schulungskosten durchgefilhrt: 2017 - 2018

I Serlesi EDV [ Fabrication shop M FTESYST KS [ Office QM-InFlast Bl Q5 I Quality control
1000
w 200
H 00
E 400
= 200
[

Quartal | Quartal Il Quartal Il Quartal IV Cuartal | Quartal Il Cuartal Nl Quartal IV
2017 2018

Kostenmatrix

Stand 2017 2018
17.05.2018 l.Q. Q. n.a.  wa l.Q. Q. n.a.  w.Q.
Geplante Kosten 4300
Ist-Kosten 800

Abbildung 15: Auswertung der geplanten und durchgefiihrten Kosten

Reminder und automatischer Erinnerungsdienst

Der Erinnerungsdienst informiert die Teilnehmer und Ersteller automatisch Gber anstehende
Schulungen und bei Bedarf Uber den negativen (nicht verstanden) Abschluss von
Schulungen, zur Planung von Nachschulungen. Jeder Mitarbeiter erhalt eine personliche
Liste mit Schulungen fiir die er eingeplant ist. Neben der Beschreibung und dem Termin, ist
auch ein Link auf die Schulungscheckliste enthalten. Die Schulungscheckliste enthalt
ihrerseits den Link auf die hinterlegten Schulungsunterlagen und diehnt zur Bestéatigung der
Schulungsmafnahmen nach ihrer Durchfiihrung durch die Teilnehmer.

JessenLenz GmbH | Steinmetzstral3e 3 | 23556 Lubeck | Fon: +49 (0451 ) 873 60 - 0 | www.pdap.de | info@pdap.de 12
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Regelmalige Benachrichtigungen mit der personlichen

Schulungs-Agenda

Dieser Reminder versendet an jeden Teilnehmer, Uber einen regelmaRigen Job seine
personliche Liste der geplanten Schulungen. Eingetragen sind neben der
Schulungsbezeichnung, der Termin und sofern angegeben der Qualifizierungsgrad der
Schulung, sowie die Adresse zu den Unterlagen als Hyperlink. Auch die Bezeichnung dient
als Hyperlink und fuhrt den Teilnehmer in seine personliche Checkliste fiir die Bestétigung
der Schulung nach deren Durchfuhrung.

Liste der geplanten Mafinahmen aus dem Schulungsmanagement fiir JessenLenz GmbH

Stand. 16.059018 Aufruf der Adresse zu den Schulungsunterlagen

Nr. Schulung Termin ||Zeit (h)|Q-Grad \ Unterlagen Kommentar

2 |[SchlieBanlage 05.02.2018|1 Schliefanlage Zeichnung|

1 |[Einweisung Hausordnung 17.05.2018||1 Hausordnung Test zum Reminder

6 |[Einweisung Hausordnung (Nachschulung) ||16.06.2018||1 Zwetter Test zum Reminder
7 ||[Einweisung Hausordnung (Nachschulung2)|(18.06.2018|/1 Test3

& |[Einweisung Hausordnung {Nachschulung3)||20.06 2018||1

3 ||Schliebanlage Lager 05.09.2018||1

4 |[SchlieBanlage Parkplatz 12.12.2018||1

5 ||SchlieBanlage Tor wg_ 12.12.2018|]1

Aufruf der Schulung in der perséhnlichen Schulungs-Checkliste

Abbildung 16: Persénliche Agenda zu Schulungen

Ersteller Benachrichtigung bei nicht verstanden gekennzeichneten Schulungen

Wenn Schulungen von Teilnehmern als ,nicht verstanden® bestatigt werden, dann wird eine
Benachrichtigung an den Ersteller der Schulung eingetragen, sodass dieser fir den
betreffenden Teilnehmer gegebenenfalls eine Wiederholungsmal3nahme planen kann. Der
Ersteller wird aus dem Eintrag in der Schulungsliste ermittelt. Wenn dort kein Eintrag
vorhanden ist, wird der Ersteller aus dem Schulungsplan ermittelt.

Schulungsplane 2018

2017 2018 2019

Bezeichnung Gruppe Erstellt von
Fertigungsbegleitpriifung PDAP_Admin Mark Hausmann
Schulungsplan fiir die Produktion Mark Hausmann

( 3 Schulungsliste 2018 - Fertigungsbegleitpriifung

N

[

Abteilung Schulungsart Bezeichnung Ersteller

1 Quality control  Allgemeine Einweisung Einweisung Mark
Hausordnung Hausmann
ARBEITSGRUPPE'mark 18.05.2018 123 2

JessenLenz GmibH. Steinmetzstraie 3. D Quality control  Allgemeina Einweisung Schliefanlage

3 Quality control  Allgemeine Einweisung SchlieBanlage

Lager

4 Quality control  Allgemeine Einweisung Schliefanlage
Parkplatz

5 Quality control  Allgemeine Einweisung Schliefanlage Tor

3

7

8

9

ARBEITSGRUPPE'mark 18.05.2018 12:33:23
JessenLenz GmbH, Steinmetzstratie 3, D-23556 Lubeck, Tel. 0049-451-87360-0

Abbildung 17: Die Ersteller werden bei nicht verstandenen Schulungen benachrichtigt

In der Benachrichtigung ist ein Hyperlink auf die betroffene Schulungsmal3nahme enthalten.

JessenLenz GmbH | Steinmetzstral3e 3 | 23556 Lubeck | Fon: +49 (0451 ) 873 60 - 0 | www.pdap.de | info@pdap.de

13



CAQ - Software fur Ihr Qualitdtsmanagement PD?P
i

Nachricht aus dem PDAP7.5 Schulungsmanagement

Mitarbeiter Mark Hausmann hat die Schulung Einweisung Hausordnung am 18 05 2018 nicht verstanden

C 88 | ® | hi-nb-mark/ReportServer/Pages/ReportViewer.aspx

Abteilung Quality control v Schulungsart [ai i ~]

Termin @ ons zim [ Jow

i ufung [(NULD) - Untterlagen Ordner CINULL
a-Grad Wiederholungen (M) MINULL
Ersteller

Abbildung 18: Benachrichtigung an den Ersteller zu nicht verstandenen Schulungsmafnahmen

Uber den Hyperlink kann direkt die betreffende Schulungsliste aufgerufen werden. Die
Schulungsmafinahme kann dann z.B. per (+) Eingabe an der Bezeichnung kopiert werden.
Die Bezeichnung fur den neuen Datensatz wird mit (Nachschulung) erganzt und der
Mitarbeiter wird direkt eingetragen und es wird neuer Termin eingetragen. Zu beachten ist
allerdings, dass dabei auch alle anderen Mitarbeiter fur die Nachschulung eingetragen
werden, sofern auf der Schulungsplanebene eine Gruppe zugewiesen wurde.

Abteilung Quality control v schulungsart [ Allgemei ~]
Bericht anzeigen
Eezeichnung Einweisung Hauserdnung [INULL Mitarbeiter [ ‘
Abteilung Quality contrel ~ Schulungsart Allgemeine Einweisung ~
Bericht anzeigen
ezeichnung Einweisung Hausordnung (Nachsch||JNULL Mitarbeiter Mark Hausmann Iv
frermin 16.06.2018 |ﬁ CINULL Zeit () [ Jon 2
ufung [ (NULD - Unterlagen Ordner  |/Hausordnung CINULL
Q-Grad (NULL) v Wiederholungen (M) NULL
Ersteller
4 < oh von1 > > O 100% v “ = Suchen | Weiter
6 Quality control ~ Allgemeine Einweisung  Einweisung Mark Mark Hausmann ~ [i6.06.2018 | 1 50¢
Hausordnung  Hausmann

(Nachschulung)

Abbildung 19: Anlegen einer Nachschulung

Schulungsplan ftr Nachschulungen

Es empfiehlt sich fiir Nachschulungen einen eigenen Schulungsplan zu erstellen. In diesem
sollte dann die Gruppe nicht eingetragen werden (sofern nicht alle Personen eine
Nachschulung erhalten sollen). Der Nachschulungsplan kann auf die gleiche Weise erstellt
werden, wie oben fur die Schulungsmafl3nahmen beschrieben, also durch Eintragen eines +
Zeichens vor der Bezeichnung und dann Bestatigung mit ,Bericht anzeigen®. Danach wird fir
den neu erstellten Datensatz dann gegebenenfalls noch die Gruppenzuordnung im
Schulungsplan entfernt und fiir die einzelnen SchulungsmafRnahmen werden dann die
Mitarbeiter zugwiesen, die nachgeschult werden sollen. Die Termine werden ebenfalls
angepasst. So erhalt man eine saubere Trennung zwischen dem reguléren Schulungsplan
und den Maflinahmen die der Nachschulung bei nicht verstandenen Maflinahmen gelten.

JessenLenz GmbH | Steinmetzstral3e 3 | 23556 Lubeck | Fon: +49 (0451 ) 873 60 - 0 | www.pdap.de | info@pdap.de 14
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[l PDAP7.5 Management View

% Favoriten  [] Durchsuchen

Stamm  Schulungsmanagement - SchulungsmanagementCockpit

Bazeichnung Emgurvgsbeg\enplfung [CINULL

Freigabedatum [ Mnuw
Vorlage O Tru lse (INULL

< oh von1 > D O

I:I Schulungsplane 2018
2017 2018 2019
Bezeichnung Gruppe
Fertigungsbegleitprifung PDAP_Admin
Schulungsplan fir die Produktion

Fertigungsbegleitprfung
(Nachschulung)

Abbildung 20: Schulungsplan fiir die Nachschulung kopieren

[l PDAP7.5 Management View

% Favoriten [ Durchsuchen

Gruppe PDAP_Admin v
B o
Freigabevon | Buchholz ~

@ 100% - o =) suchen | Weiter
Erstellt von Datum Version Freigabe von
Mark Hausmann 06.032018 1 Buchholz
Mark Hausmann 06.03.2018 2 Adam Jones
Mark Hausmann 19052018 1

Stamm  Schulungsmanagement - SchulungsmanagementCockpit

hnung  [Fertigungsbegleitprifung (Nachsch| [NULL I [Gruppe Tovuy ~1 ]

fE ®INuUL

Freigabedatum

Vorlage O True @ False CINULL

< h vonl > > [ORNG) 100% ~ 8. =]

|:| Schulungsplane 2018
2017 2018 2018

Bezeichnung Gruppe

PDAP_Admin

Fertigungsbegleitprifung
Schulungsplan fur die Produktion

Fer
(Nachschulung)

ARBEITSGRUPPEmark 19.052015 20:17:13
JessenLenz GmbH, Steinmelzsirate 3, D-23556 Libeck, Tel. 0049-451-87360-0

& o
Freigabevon  [(NULL) ~

Erstellt von Datum Version Freigabe von
Mark Hausmann 06032018 1 Buchholz
Mark Hausmann 06032018 2 Adam Jones
Mark Hausmann 19052018 1

11

Abbildung 21: Bezeichnung é&ndern und Gruppe entfernen

[l PDAP7.5 Management View

K Favoriten  [J Durchsuchen

Stamm © Schulungsmanagement - SchulungsmanagementCockpit

< h vonl > > O @ 100% v “ &

I _] Schulungsliste 2018 - Fertigungsbegleitprifung (Nachschulung)

Nr Abteilung

Quality control  Allgemeine Einweisung  Einweisung
Hausordnung
Quality control  Allgemeine Einweisung  SchiieRanlage

Schulungsart Bezeichnung

Qualty control  Allgemeine Einweisung  SchiieRanlage
Lager

Qualty control ~ Allgemeine Einweisung  SchiieGanlage
Parkplatz

Quality control  Allgemeine Einweisung  SchiieRanlage Tor

Qualty control  Allgemeine Einweisung  Einweisung
Hausordnung
(Nachschulung)

Qualty control  Allgemeine Einweisung  Einweisung
Hausordnung
(Nachschulung2)

Ersteller Mitarbeiter Termin Zeit(h)  Monatlich Kosten Erledigt
Mark Mark Hausmann ~ 17.05.2018
Hausmann
05.02.2018
05.08.2018
12122018
12.12.2018
Mark Mark Hausmann ~ 16.06.2018
Hausmann
Mark Mark Hausmann ~ 18.06.2018
Hausmann
Mark Mark Hausmann ~ 20.06.2018
Hausmann

8 Quality control ~ Allgemeine Einwieisung  Einweisung
Hausordnung

9

10

Suchen | Weiter

Suchen | Weiter

4 ? ARBEITSGRUPPE\mark

=1 Kommentare

Bericht anzeigen

Freigabeam  Vorlage

06.03.2018

ARBEITSGRUPPE\mark

=1 Kommentare

Bericht anzeigen

Freigabe am  Vorlage DY

06.03.2018

¥ ? | ARBEITSGRUPPE\mark

5= Kommentare

Wirksamkeitsprifung  Q-Grad ~ Unterlagen Ordn

PD2P

Abbildung 22: Mitarbeiter und Termine fur die Nachschulungen in der Schulungsliste des Schulungsplans

eintragen

RegelmalRige Ersteller- Benachrichtigungen bei tberfélligen Schulungen
Die Ersteller erhalten regelm&Rig eine Liste aller Schulungen mit Mitarbeitern, bei denen der
Termin Uberfallig ist. Per Link auf die E-Mail Spalte, kann direkt eine E-Mail an den

betreffenden Mitarbeiter gesendet werden. Der Link unter der Schulungsbezeichnung ruft die

zugehdorige Schulungsmafl3nahme im Portal auf.
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Liste der verpassten, bzw. Termin iiberschritteten Schulungen in der Verantwortung von JessenLenz GmbE

Stand: 21.05.2018

N Schulung Termin |[Zeit (h)[Q-Grad| Mitarbeiter || E-Mail ||

[+ |[Emweisune Buchunesvorschriften|[06.01 2017 [JessenLenz GmbH]

[f_[[Einweisung Fahrtenplanung 06.04.2017 JessenLenz GmbH finfo @pdap if|

[ |Einweisung Kassenbuch TomomT e Lol £ e

6 |Esmweisune Ablage Mail - B x

2 3] g -

:l SchlicBanlage = Format Einfligen Optiongn 1l vVerwerfen > Senden

[l |Einweisung Hausordnung —_
Von: marktobias@msn.com v Eﬂ
An: info@pdap.de; 82 Ccund Bec

Schulungstermin

Gesendet von Mail fir Windows 10

Abbildung 23: Benachrichtigung zu den verpassten Schulungsterminen der Teilnehmer flr den Ersteller

Generalliste aller Schulungen

Die Generalliste stellt alle Schulungen, unabhéangig vom Schulungsplan, dem Jahr oder dem
Durchfiihrungsstand fiir alle Teilnehmer und Abteilungen dar. Die Liste kann durchsucht
werden, um bestimmte Schulungen im System nach Suchkriterien identifizieren zu kénnen.
Uber den Hyperlink unter der betreffenden Schulung kann in die zugehorige Schulungsliste
gelinkt werden, um diese bei Bedarf bearbeiten zu kénnen. Diese Liste kann also immer
dann hilfreich sein, wenn man nicht systematisch tiber den Schulungsplan in die
Schulungslisten suchen moéchte, weil man z.B. nicht sicher ist, in welchem Zusammenhang
eine bestimmte Schulung im System angelegt wurde. Die Filter sind kaskadierend, was
bedeutet, wenn eine Abteilung vorgegeben wird, dann wird die Liste der Mitarbeiter
automatisch auf diese Abteilung eingegrenzt, plus den aktuell aufrufenden Mitarbeiter. Der
aktuell die Liste aufrufende Mitarbeiter ist dabei automatisch immer per Voreinstellung
gewabhlt. Die Filter sind, bis auf den Zeitraum alle optional wahlbar. Die aktuell eingestellten
Filterbedingungen werden in der Kopfzeile angezeigt.

Meni M SchulungsmanagementCe X

< C 8 @ |hinb-marks

Ll PDAP7.5 Management View - ?  ARBETSGRUPPE\mark

% Favoriten [ Durchsuchen [=1 Kommentare

Stamm > Schulungsmanagement > SchulungsmanagementCockpit

Jahrvon  |2017 [INULL  Jshr bis 2018 [CINuLL
Abteilung | ~] Mitarbeiter | ARBEITSGRUPPE\mark ~
erledigt True () False [v]NULL Schulungsplan NU\

< h vonl > > O ®© 100% ~ B . & |[Filterbedingungen

Schulungsgeneralliste

20172018 ARBEITSGRUPPE\mark

Jahr Abteilung Schulungsplan Schulung Datum Mitarbeiter Erledigt
2018 Quality control Ferti itpriifung Ei i Hat 17.052018 Mark Hausmann 18.052018
2018 Quality control Fertigungsbegleitprofung SchlieBanlage 05.02.2018  Mark Hausmann

2018 Quality control Fertigungsbegleitprifung Schliefanlage Lager 05.09.2018  Mark Hausmann

2017 uality control Schulungsplan fir den Einweisung Kassenbuch 06.09.2017  Mark Hausmann
Einkauf

2017 Quaity control Schulungsplan fir den Einweisung 06.01.2017  Mark Hausmann
Finkauf Ruchunasvorschriften

2017 QuamIDatensatz in der Schulungsliste aufrufen IOEMZMT Mark Hausmann

2018 Quality control  Fertigungsbegleitprifung SchlieRanlage Parkplatz 12122018  Mark Hausmann

Abbildung 24: Generalliste aller Schulungen
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Schulungsplan Schnellzuteilungen

Schnellzuteilungen ermoglichen den raschen Aufbau von Schulungslisten in fur einzelnen
Abteilungen. Hierzu wird auf die bestehenden Schulungen zuriickgegriffen die als
Kopiervorlage genutzt werden. (Sie kénnen zur besseren Organisation auch einen
Schulungsvorlagenplan verwenden.) Sie erreichen die Schnellzuteilungen ausgehend vom
zentralen Cockpit Gber den entsprechenden Link unter “Alle Aufgaben”. Die Liste zeigt alle
allgemeinen Schulungsaufgaben fur das aktuelle Jahr an. Allgemein bedeutet, dass kein
extra Schulungsplan angelegt werden muss, sondern es wird im Bedarfsfall sogar ein
Schulungsplan automatisch erstellt. Dieser heil3t immer Schulungsplan + das aktuelle Jahr.

SchulungsmanagementC X ¥ E Schulungsplan Schnellzu: X

& C | @ hl-nb-mark/Reports_S5RS/report/Schulungsmanagement/SchulungsmanagementCockpit

ll PDAP7.5 Management View

Y Favoriten [1 Durchsuchen

Stamm > Schulungsmanagement > SchulungsmanagementCockpit

4 1 voni1 > > O © 100% v g .
Schulungsmanagement Cockpit: ARBEITSGRUPPE\mark

2017 2018 2019
HAufgaben: 2
Persohnliche Checklisten fiir Schulungen , =T ] Alle Aufgaben

3 = Uberfallig Schulungscheckliste

4 offen

’ durchgefiihrt nicht verstanden / Schulungsschnellzuteilung

10

durchaefiihrt verstanden
Schnellzuteilungen ermaglichen den raschen Aufbau von Schulungslisten in far einzelnen Abteilungen.

EVerwaltung und Auswertung: s
Stammdaten und Kataloge M Auswertung und Kennzahlen
Schulungsarten i Qualifikationsmatrix
Wirksamkeitspriifungen (Testarten) Qualifikationstand

’.—‘ Schulungsmanagement Qualifikationskosten

v [ T T Schulunasaeneralliste
hl-nb-mark/ReportServer/Pages/ReportViewer.aspx?7%2FSchulungsmanagement2FSchulungsmanagementCockpit8irc:showbac

Abbildung 25: Aufruf der Schulungsschnellzuteilungen aus dem Cockpit

Erstellen einer schnellen Liste von Schulungen

Als erstes wird dann in den Parametern die Abteilung gewahlt, fir die die Schulungen
zugeordnet werden sollen. Damit wird auch die Verteilerliste bestimmt. Als nachstes wird
optional, die Schulungsart als Filter ausgewahlt. Danach kann noch beim Schulungsfilter
optional ein Textbestandteil eingegeben werden, um die Auswahlliste fur die Zuordnung von
Schulungen noch weiter einzugrenzen. Als Beispiel kdnnte der Begriff “einw” eingetragen
werden, um nur Schulungen fur Einweisungen aufzulisten. Am Parameter “Aus Vorlage
Uubernehmen” werden nun alle Schulungen in der Liste angehakt, die Gbernommen werden
sollen.
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SchulungsmanagementC X E Schulungsplan Schnellzu: X

&« C' | ® Nicht sicher | hl-nb-mark/Reports_SSRS/report/Schulungsm

dl PDAP7.5 Management View L 27 MarkHausmann

% Favoriten [ Durchsuchen (=l Kommentare

Stamm > Schulungsmanagement - SchulungsmanagementCockpit

Abteilung EDV M schulungsart Allgemeine Einweisung M - -
Bericht anzeigen
Schulungsfilter |einw 'Q_\Js voriagen (NULL) e
bernehmen
(alles auswahlen)
(NULL)

#| Einweisung

#| Einweisung Ablage

#| Einweisung Buchungsvorschriften
Einweisung Fahrtenplanung

#| Einweisung Hausordnung
Einweisung Hausordnung {(Nachschulung)
Einweisung Hausordnung {Nachschulung2)
Einweisung Hausordnung {Nachschulung3)
Einweisung Kassenbuch

Abbildung 26: Auswahl der Schulungsvorlagen

Nach dem Anklicken von Bericht aktualisieren werden diese dann in der Liste angezeigt.

Abteilung EDV v Schulungsart Allgemeine Einweisung v . .
Bericht anzeigen

Schulungsfilter |einw Aus Vorlagen dbernehmen |Einweisung Einweisung Ablage Ei| ~

(Alles auswihlen)

< h von1 > > O ® 100% — (NULL

#! Einweisung

- . ! Einweisung Ablage
Schulungsllsle SChqungSplan 2018 #| Einweisung Buchungsvarschriften
2018 Einweisung Fahrtenplanung
= 3 #| Einweisung Hausordn
Nr Abteilung Schulungsart Bezeichnung Ersteller Einweisung Hav fung (Nachschulung) ! Unterlagen Ordner
1 Quality control  Vor- und Zwischenprofung  Allgemeine Mark Einweisu Busordnung (Nachschulung2)
Sualltatssmherun Hausmann Einygeftung Hausordnung (Nachschulung3)
2 EDV Vor- und Zwischenpriifung Einweisung Mark inweisung Kassenbuch y
Zimmer Sven
3 EDV Allgemeine Einweisung Einweisung 06.12.2018
Ablage Hausmann
4 EDV Allgemeine Einweisung Einweisung Mark 06.01.2018
Buchungsvorschri Hausmann
ften
5 EDV Allgemeine Einweisung Einweisung Mark Mark Hausmann 18.05.2018
Hausordnung Hausmann
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Abbildung 27: Zuweisung mehrerer Schulungen in einem Schritt

Bearbeiten von Schulungen

Die weitere Bearbeitung der MaRhahmen erfolgt wie gewohnt iber die Schulungsliste. Dazu
wird eine bestimmte Zeile in den Schnellzuteilungen angeklickt und per Hyperlink dann in die

Schulungsliste verzweigt, wo diese Zeile dann auch ausgewabhlt ist. Es kdnnen uber die
Parameter die gewohnten Veranderungen durchgefiihrt werden, der Termin geandert

oder gegebenenfalls Teilnehmer hinzugefiigt werden. Nach Abschluss der Bearbeitung kann

Uber das Symbol oben links (diesmal nicht in den Schulungsplan) zurtck in die
Schnellzuteilungen gewechselt werden.
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I;‘ Schulungsmanagement” X E Schulungsplan Schnellzu: X

& C | ® hl-nb-mark/Reports_S5RS/report/Schulungsmanagement/SchulungsmanagementCockpit  ¥r | &

ll PDAP7.5 Management View ? | Mark Hausmann

% Favoriten [1 Durchsuchen [=] Kommentare

Stamm > Schulungsmanagement ~ SchulungsmanagementCockpit

Rickkehr zur Schulungsschnellzuteilung

1 r i Ig]

. ] Schulungsliste 2018 - Schulungsplan 2018

Nr '- Schulungsart Bezeichnung Ersteller Mitarbeiter Termin Zeit |
1 Quality contrel  Vor- und Zwischenprifung Allgemeine Mark 26.04.2018
Qualitatssicherun  Hausmann
9
2 EDV Vor- und Zwischenpriifung Einweisung 05.03.2018
3 EDV Allgemeine Einweisung Einweisung Mark 06.12.2018
Ablage Hausmann
4 EDV Allgemeine Einweisung Einweisung Mark 06.01.2018
Buchungsverschri Hausmann
ften =

hl-nb-mark/ReportServer/Pages/ReportViewer.aspx?%2fschulungsmanagement%2fSchulungsmanagementCockpit8irc¥:3ashowbackbutton...

Abbildung 28: Rickkehr zur Schulungsschnellzuteilung
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